ИНФОРМАЦИЯ

о муниципальной услуге «Выдача дубликатов

договоров приватизации жилых помещений»

Наименование органа, предоставляющего услугу - Комитет имущественных отношений города Мурманска

График работы отдела управления и распоряжения муниципальным имуществом Комитета (далее – Отдел) (4 этаж, кабинет 409): 

- понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.30;

- пятница и предпраздничные дни – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00;

- выходные дни: суббота, воскресенье. 

График приема граждан в Отделе (4 этаж, кабинет 409): 

- вторник – с 9.00 до 13.00; 

- четверг – с 14.00 до 17.00;

- пятница – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00.

Телефон для справок: (8152) 45-38-13.
Прием заявлений граждан, выдача результата предоставления муниципальной услуги, а также информирование и консультирование при личном обращении заявителей осуществляется строго по графику приема.
Прием документов для предоставления услуги и выдача результатов

осуществляется в том числе через отделения ГОБУ «МФЦ МО»

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» по Ленинскому административному округу города Мурманска:

Адрес: 183034, г. Мурманск, ул. Алексея Хлобыстова, д. 26.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru.

Телефон для справок: (8152) 99-40-40, 22-60-36.

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» по Октябрьскому административному округу города Мурманска:

Адрес: 183038, г. Мурманск, пр. Ленина, д. 45.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru.

Телефон для справок: (8152) 99-40-40, 44-74-47.

Отделение ГОБУ «МФЦ МО» по Первомайскому административному округу города Мурманска:


Адрес: 183052, г. Мурманск, ул. Генерала Щербакова, д. 26.

Адрес электронной почты: info@mfc51.ru. 

Телефон для справок: (8152) 99-40-40, 52-12-35.

График приема Заявителей в отделениях ГОБУ «МФЦ МО»: 


- понедельник, среда – с 9.00 до 19.00;

- вторник – с 10.00 до 20.00;

- четверг, пятница – с 8.00 до 18.00;

- суббота – с 10.00 до 15.00.

Получатели Муниципальной услуги 
«Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
Получателями Муниципальной услуги являются собственники жилых помещений (доли в праве собственности на жилые помещения) на основании договоров приватизации, наследники имущества лиц, являвшихся на дату открытия наследства собственниками жилых помещений (доли в праве собственности на жилые помещения) на основании договоров приватизации (Заявители). 

Интересы Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги могут представлять законные представители или лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке (представители Заявителя).

Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Законом Мурманской области от 20.02.2006 № 730-01-ЗМО «Об архивном деле в Мурманской области»;

- Уставом муниципального образования город Мурманск;

- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений», утвержденным постановлением администрации города Мурманска от 13.04.2018 № 1061
Срок предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
Общий срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней с даты регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги в Комитете.

Результат предоставления Муниципальной услуги 
«Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
Результатом предоставления Муниципальной услуги является один из следующих документов:

а) дубликат договора на бесплатную передачу жилого помещения в собственность граждан (Дубликат); 

б) уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (Уведомление об отказе).
Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении

Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

За нотариальное удостоверение доверенности, свидетельствование подлинности подписи на документах нотариусами взимается государственная пошлина (нотариальный тариф в размере, соответствующем размеру государственной пошлины)
Ставки государственной пошлины, установлены статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации, размеры нотариального тарифа – статьей 22.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным Советом Российской Федерации от 11.02.1993 № 4462-1.

ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
«Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений»

1. Документы (сведения), обязанность
по представлению которых возложена на Заявителя:

а) заявление о выдаче дубликата
б) документ, удостоверяющий личность: 

Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; паспорт иностранного гражданина либо иной документ, признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства

в) документ, подтверждающий полномочия доверенного лица 
Заявителя, - нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной 

Доверенность должна быть выдана от имени заявителя, подписана им самим (либо рукоприкладчиком). 

Удостоверительная надпись полномочного должностного лица заверяется подписью и печатью. 

Доверенность должна быть действующей на момент обращения (доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

Доверенность должна содержать полномочия представителя на обращение за получением услуги, сведения о дате и месте составления доверенности.

Доверенность не должна содержать подчисток, приписок, неоговоренных исправлений. 

Согласно ч. 1 ст. 185.1 ГК РФ к нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

г) документ, подтверждающий полномочия опекуна (попечителя) несовершеннолетних граждан, а также граждан, признанных в установленном порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), – акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства);

д) документ, подтверждающий полномочия законных представителей несовершеннолетних граждан, – свидетельства (справки ЗАГС) о рождении;
Предоставляется в случае отсутствия данных о детях в предъявленном Заявителем паспорте гражданина Российской Федерации, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации

е) документ, подтверждающий изменение фамилии, и (или) имени, и (или) отчества Заявителя (представителя Заявителя) – свидетельства (справки) о государственной регистрации актов гражданского состояния о заключении брака, расторжении брака, о перемене имени;
Предоставляется в случаях изменения ими указанных данных после заключения договора приватизации; изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества Заявителя (представителя Заявителя) в случае, если указанные данные в документе, удостоверяющем личность, отличаются от данных, содержащихся в представленных Заявителем (представителем Заявителя) документах
ж) справка (письмо) нотариуса, подтверждающая право наследования Заявителем имущества умершего собственника жилого помещения по закону или по завещанию, либо завещание умершего собственника жилого помещения с отметкой нотариуса об отсутствии сведений об отмене либо изменении, дополнении завещания

2. Перечень документов, запрашиваемых комитетом 

в компетентных органах/организациях в порядке межведомственного/межуровневого взаимодействия 
а) справка (сведения) о правах на объект недвижимости (жилое помещение), зарегистрированных до 09.07.1998, и информация о реквизитах правоустанавливающего документа;

– в случае, если договор приватизации оформлен до 09.07.1998

б) выписка (сведения) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

* документы раздела 2 могут быть представлены заявителем по собственной инициативе

ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в приеме заявления о выдаче дубликата 

и прилагаемых к нему документов
В приеме документов отказывается: 

а) в случае непредставления Заявителем (представителем Заявителя) документа, удостоверяющего его личность, и (или) несоответствия данного документа требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации;

б) в случае подачи Заявления от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом; 

в) в случае, если представленные документы составлены не на государственном языке Российской Федерации (при отсутствии нотариально удостоверенного перевода их на русский язык); 

г) в случае, если представленные документы утратили силу.
Данное основание применяется, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Мурманской области

ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в предоставлении Муниципальной

услуги «Выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений» 
а) Заявитель не является получателем Муниципальной услуги 

- не является собственником жилых помещений (доли в праве собственности на жилые помещения) на основании договора приватизации, либо наследником имущества лиц, являвшихся на дату открытия наследства собственниками жилых помещений (доли в праве собственности на жилые помещения) на основании договора приватизации
б) в период предоставления Муниципальной услуги истек срок действия документа, представленного Заявителем и (или) отозвана  доверенность и (или) согласие на обработку персональных данных, и (или) отменен акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства);

в) не представлены (или представлены не в полном объеме) документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя; 

г) документы, представленные Заявителем, по форме и (или) по содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

д) имеются противоречия документов (сведений), полученных Комитетом с использованием межведомственного информационного взаимодействия, документам (сведениям), представленным Заявителем;
е) отсутствие на хранении в Комитете оригинала договора (договор приватизации жилого помещения в Комитете не регистрировался).

Форма Заявления о выдаче дубликата договора приватизации

	
	В комитет имущественных отношений города Мурманска

________________________________________

(данные о Заявителе: фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона*)


Заявление

Прошу выдать дубликат договора на бесплатную передачу жилого помещения (квартиры, комнат(ы) по адресу: г. Мурманск,   _______________________________

____________________________________________________________________

(адрес жилого помещения)

в собственность гражданина (ан) ___________________________________________

(фамилии, имена, отчества)

в связи с _____________________________________________________________

(кратко описывается причина, приведшая к необходимости  получения дубликата)

	Приложение:


Контактная информация Заявителя (представителя Заявителя)

Адрес электронной почты: __________________________

Телефон:___________________________

	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу

(нужное отметить знаком «V» или «Х»):

	□
	выдать лично

	□
	направить почтовым отправлением

	□
	направить по электронной почте


_____________________

__________________

____________________

(дата) 




(подпись) 




(фамилия и инициалы)

Примечания по заполнению формы Заявления:

*в случае, если заявление оформляется представителем Заявителя, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия имя и отчество Заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер)

_____________________
ОБРАЗЕЦ

заполнения заявления о выдаче дубликата договора приватизации
В комитет имущественных отношений города Мурманска

Петрова Петра Петровича

Адрес: г. Мурманск, пр. Ленина, д. 12, 

кв. 23,

Тел. +7-900-000-00-00

действующего на основании: доверенности от 12.08.2017, реестр № 5-1212, от имени гражданина:

Иванова Ивана Ивановича, 

Адрес: г. Мурманск, ул. Полухина, д. 12б, 
кв. 16,

заявление


Прошу выдать дубликат договора на бесплатную передачу жилого помещения (квартиры, комнат(ы) по адресу: _____ г. Мурманск,  ул. Полухина, д. 12-б, кв. 16______

                                                           (адрес жилого помещения)
в собственность гражданина (ан):

________Иванова Ивана Ивановича ,_________________________________________  _________Ивановой Раисы Григорьевны,______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

в связи с _______ утерей оригинала____________________________________________

(кратко описывается причина, приведшая к необходимости  получения дубликата)

Приложение:
копия доверенности
Контактная информация Заявителя (представителя Заявителя)

Адрес электронной почты: mail@mail.ru
Телефон:+7-900-000-00-00
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу

(нужное отметить знаком «V» или «Х»):

	□
	выдать лично

	□
	направить почтовым отправлением

	□
	направить по электронной почте


____20.06.2018_________
_____подпись________
/_____П.П. Петров_______/

(дата) 




(подпись) 



(фамилия и инициалы Заявителя )

Примечания по заполнению формы Заявления:

*в случае, если заявление оформляется представителем Заявителя, в данной графе указываются: фамилия и инициалы представителя, фамилия имя и отчество Заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя (наименование, дата и номер)
